A mi kis vállalkozásunk
Milyen legyen a vállalkozásunk?

A válasz egyszerű. Legyen Sikeres. Ehhez azonban sok mindent kell tennünk. Sok-sok ötletre is szükségünk lesz. 

Munkánkhoz a számítógépet és az Internetet hívjuk segítségül. Elkészítjük azokat a dokumentumokat, táblázatokat és adatbázisokat amelyekre vállalkozásunk beindításához és működtetéséhez szükségünk lesz. 

Na persze a reklámról, termékbemutatóról, cégetek webhelyéről sem fogunk megfeledkezni.

Mivel foglakozik a vállalkozásunk?

Kereskedelemmel. Azt, hogy mivel kereskedtek azt Ti döntitek el.

Ki vesz részt a vállalkozásunkban?

3-4 fős kis vállalkozásokat fogtok létrehozni és működtetni. Ehhez Ti hoztok létre 3-4 fős csoportokat.

Ki mit csinál a vállalkozásunkban?

Mivel kisvállalkozásotok lesz mindenkinek mindenhez értenie kell legalább egy kicsit. Ennek ellenére az elején el kell dönteni, hogy kinek mi lesz a beosztása, mit írtok a névjegyére. Itt mindenki lehet igazgató. (Ügyvezető igazgató, vezér igazgató, gazdasági igazgató…) 

Lesznek olyan feladatok, amelyet mindenki megold.  A végén Ti választjátok ki a legjobb megoldást, (pl. a legjobb logót) és a későbbiekben azt fogjátok használni.

Lesznek olyan feladatok, ahol mindenki mást csinál. Pl. Egyikőtök árajánlatot kér. Valaki árajánlatot ad. Más valaki megrendel. A negyedik pedig megírja a szállítólevelet.

Az egyszerűbb feladatokkal, kezdünk. Sőt kezdetben a bonyolultabbakat is leegyszerűsítjük. A közismereti informatika egy-egy témakörén (szövegszerkesztés, táblázatkezelés...) belül lesznek olyan feladatok, amelyeket általános iskolások is könnyedén megoldhatnak, és lesznek olyanok, amelyeken a középiskolásoknak is alaposan el kell gondolkodni. 

Egy igazi vállalkozásnál persze egy kicsit más sorrendben követik egymást a feladatok.

Kell egy jó szlogen!

A szlogen eredeti jelentése szerint "csatakiáltás", amely a skót klánok csatába hívó szava volt. 

Gael változatban írásmódja szerint "sluagh-ghairm", amelyet számos nyelv "slogan"-ként vett át. 

A szlogen olyan szókapcsolat, amely egy reklámban használva a vállalkozás, a márka, a termék fő üzenetét (nagyon egészséges, vásárlóbarát, olcsó..) fogalmazza meg röviden, tömören jól megjegyezhető módon. 

Már tudjátok mivel foglalkoztok, mit fogtok árulni. Már elkezdhettek gondolkodni azon, hogyan fogjátok cégetekre felhívni a figyelmet. Készítetek majd sok - sok reklámanyagot. Mindegyiknek más lesz tartalma, üzenete. Kell azonban néhány olyan elem, ami mindenhol közös, amiből mindenhol rátok ismernek. 

Nagyobb vállalkozásoknál az egységes megjelenés biztosításával külön szakemberek foglalkoznak. Ők az arculattervezők. 

Az egységes megjelenéshez hozzátartoznak képi és tartalmi elemek egyaránt. Szlogenetek meg fog jelenni minden leveletekben és reklámanyagotokban.

Kezdjük a logóval!

Ez egy olyan grafikus cégjel, védjegy ami felkerül minden terméketekre, bemutatótokra, leveletekre… 

A jó logót könnyű megjegyezni, felismerni. Ha találkoznak vele egy plakáton, az Interneten vagy egy termék csomagolásán, akkor az embereknek rögtön a Ti vállalkozásotok fog eszébe jutni.

FONTOS:

1. Nem kell túlbonyolítani! Néhány vonal, egyszerű alakzat vagy ötletesen megformázott betű felhasználásával megoldható a feladat.

2. A logót grafikus szerkesztő programokkal szokták készíteni, de ha ilyen nincs a gépen, akkor feladat megoldható szövegszerkesztő program segítségével is.

3. A legjobb megoldás egy vektorgrafikus szerkesztő programmal érhető el. A vektorgrafikus képek torzulás nélkül nyújthatóak és kicsinyíthetőek.

4. Rossz megoldás, ha valaki egy fotó méretre igazításával készíti el logóját!

5. Tilos más által készített képeket, grafikákat felhasználni!

Jöhet a levélpapír!

Ha egy cégtől, szervezettől... levelet kapunk, rendszerint első ránézésre meg tudjuk mondani, kitől érkezett. Függetlenül attól, hogy melyik dolgozója írta. Bele sem kell olvasnunk. 

A fejléc és esetenként a lábléc tartalma, formája és az ott található grafikai elemek (pl. logó) vagy jellegzetes betűtípussal írt cégnév, esetleg szlogen teszi ezt lehetővé. 

Most vállalkozásotok levélpapírjának elkészítése lesz a feladat. A fejlécben fogjuk elhelyezni vállalkozásotok legfontosabb adatait (név, cím és egyéb elérhetőségek). Az első levél megírásakor ezzel már nem kell bíbelődnötök, és biztosan nem marad le róla telefonszámotok vagy címetek. 

Törekedjetek arra, hogy aki olvassa leveleiteket első ránézésre tudja: tőletek érkezett! 

Mindenki készít egy változatot, és az elkészült levélpapírok közül Ti választjátok ki, melyik a legjobb, melyiket tartjátok meg a későbbiekben.

Vásárolni megyünk!

A feladat címe, egy kicsit becsapós, mivel nem megyünk sehova. Ülünk a számítógép előtt és megkeressük, hol árulják mindazt, ami nekünk kell. 

Még nincs termékünk. Fel kell töltenünk a készleteket. 

Az Interneten keressetek legalább három olyan webhelyet, ahol az általatok forgalmazott termékeket kínálják eladásra! 

Feltételezzük, hogy mindegyik áruház foglalkozik nagykereskedelemmel is. (Más áruházaknak kedvezményes nagykereskedelmi áron kínálják termékeiket.) 

Feltételezzük, hogy a Ti vállalkozásotoknak 50%-os kedvezménnyel (fél áron) adják termékeiket. 

Most mindenki mást csinál! Egy tanuló árajánlatot kér. Egy-vagy két tanuló árajánlatot ad. Egy tanuló pedig megrendeli az árut. Munkátokhoz használjátok az oldalon található mintákat.

FELADAT:

 1. Az Interneten keressetek legalább három olyan webhelyet, ahol az általatok forgalmazott termékeket kínálják eladásra! 

 2. Közösen döntsétek el, hogy milyen termékekből és mennyit fogtok vásárolni!> 

A) FELADAT:

 1. Egy tanuló készítsen egy levelet, amelyben árajánlatot kér az egyik webhelyet üzemeltető áruháztól vagy vállalkozástól. (A minta alapján.)

 2. A levél megírásához használja fel a korábban elkészített, és általatok kiválasztott fejlécet! (Cégetek adatai a fejlécben szerepelnek.)

 3. Átlátható módon sorolja fel azokat a termékeket, amelyeket meg kívántok vásárolni!

 4. Minden terméknél adja meg azokat a jellemzőket, amelyek alapján az eladó be tudja azonosítani őket! (pl. Ha 100 db 25 cm hosszú, csíkos cipőfűzőt szeretnétek, ne azt írja, hogy 25 cipőfűző, mert a válasz az lesz: Milyen??? ) 

B) FELADAT:

 1. Egy tanuló (4 fős csoport esetén kettő) készítsen egy levelet, amelyben árajánlatot ad az árajánlatkérésben leírt termékekre. (A minta alapján.)

 2. Átlátható módon sorolja fel azokat a termékeket, amelyek az árajánlatkérésben szerepelnek. 

 3. Minden termékhez írja oda jellemzőit, a darabszámát és az árát!

 4. A végén összegezze az árakat!

 5. Az árak és a végösszeg azonos helyértékű számjegyei kerüljenek egymás alá! 

 6. Adja meg a szállítási határidőt és a garancia időtartamát is! 

C) FELADAT:

 1. Egy tanuló készítsen egy levelet, amelyben megrendeli a kiválasztott termékeket! (A minta alapján.)

 2. Átlátható módon sorolja fel azokat a termékeket, amelyeket meg kívántok vásárolni!

 3. Hivatkozzon az árajánlatra!

 4. Minden termékhez írja oda jellemzőit, a darabszámát! Ha az árajánlatban szerepel cikkszám vagy árukód, akkor a jellemzők helyett elég ezt megadni.

 5. A végén összegezze az árakat! 

FONTOS:

 1. A feladat több módon is megoldható. Fontos, hogy leveletek legyen esztétikus, áttekinthető és tartalmazzon minden szükséges információt.

 2. Az áru megnevezését, jellemzőit, darabszámát és árát célszerű táblázatba rendezni.

 3. Az egymás alatt elhelyezett számoknál (áraknál) válasszatok olyan betűtípust, amelynél minden karakter egyforma széles.

Névjegyet mindenkinek!

Egy kisvállalkozás vezetői nem csak a számítógép előtt ülnek. Személyesen találkoznak a partnerekkel, vevőkkel, szállítókkal. Ma már egy megbeszélés végén nem illik, egy szalvétára felírni nevüket, telefonszámunkat. 

Jó, ha egy vállalkozás minden vezetője, ügyintézője azonos formájú névjeggyel rendelkezik. 

Most a névjegyetek elkészítése lesz a feladatotok. Mindenki készít egy változatot, majd kiválasztjátok a legjobbat.

FELADAT: 1.
Mindenki elkészíti a saját névjegyét 85 x 50 mm méretben.

 2.
Az első névjegyeket táblázat segítségével készítjük. A táblázat cellái legyenek 8,5 cm szélesek és 5 cm magasak.

 3.
Egy A4-es oldalon helyezzetek el 12 db névjegyet! 

 4.
Névjegyeteken legyen rajta nevetek, beosztásotok, cégetek neve, címe, telefonszáma és logója! Mintát találtok az oldalon.

 5.
Nevetek és cégetek neve tűnjön ki a többi szöveg közül!

 6.
Munkátokat „névjegy” néven mentsétek el!

 7.
Hasonlítsátok össze a névjegyeket, és válasszátok ki azt a formát, amelyiket a későbbiekben használni fogtok!

FONTOS:

 1.
A névjegyeket grafikus vagy kiadványszerkesztő programokkal szokták készíteni, de a feladat megoldható szövegszerkesztő program segítségével is.

 2.
Először egy névjegyet készítsetek el az első cellában (az A4-es oldal bal felső sarkában), majd ezt másoljátok.

 3.
Ha több képet vagy alakzatot használtok, akkor azokat foglaljátok csoportba. Így egyszerűbb másolni őket.

Az első plakátunk!

Mit ér egy üzlet, ha a vásárlók nem tudnak létezéséről?

Első plakátotok célja a leendő vásárlók tájékoztatása arról, hogy megnyílik áruházatok.

Ezt a plakátot szövegszerkesztővel fogjátok elkészíteni. Később vásároltok grafikus és kiadványszerkesztő programokat, szóróanyagaitokat, kiadványaitokat már ezek segítségével készítitek.

FELADAT:

 1. Mindenki elkészít egy plakátot A3-as méretben.

 2. A plakátokon szerepeljen az üzlet (cég) neve, címe, elérhetőségei!

 3. A plakát célja: aki látja az tudja meg, hogy megnyitottatok.

 4. Az is fontos, hogy kedve legyen hozzátok betérni. Ehhez felhasználhattok a termékekről készült fotókat. Hirdethettek akciót...

 5. Az elkészült plakátokat mentsétek plakát.doc néven!

 6. Hasonlítsátok össze az elkészült plakátokat és válasszátok ki az igazít! 

FONTOS:

 1. Ne felejtsétek el, hogy Ti most nem csak egy terméket reklámoztok!
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